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1. Общие положения

1.1. Настоящее положение определяет порядок оформления и ведения журн€lлов
теоретического обуrения государственного бюджетного профессион€lльного
образовательного rIреждения Республики Мордовия <<длекс..".*"й индустриа.гlьный
техникум).
1 2. Настоящее положение разработано в соответствии с нормативными документами:- Федеральным Законом от 29.12.2012 г. Ns273-ФЗ (об образовании в Российской
Федерации>>;
- Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 24.08.2022 г. Ns7б2
<об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности
по образовательным программам среднего профессион€lльного образования);
- Уставом гБпоУ РМ <Алексеевский индустриальный техникум);
-,.Щолжностной инструкцией преподавателя техникума.
l.J. -D начitJI9 учеUнOI,O года заместитель директора по уtебно - производственной
работе доводит до сведениrI педагогических работников требования, обозначенные в

1.З. В начале учебного года заместитель директора уrебно

содержании данного Положения и проводит инструктаж по ведению и оформлению
журналов теоретического обуlения.
|.4. I-{ельЮ созданиЯ положения является упорядочение процедуры оформления и
ведения журнЕtлов теоретического обучения.
основные задачи: обеспечение достоверной и объективной информации о состоянии
успеваемости и преподавания на уроках теоретического Обl"rения; учет посещаемости,
текущей И итоговой успеваемости обуlающихся; осуществление контроля за
выполнением учебных про|рамм, их практической части; установление соответствия
записей в журнале уlебной нагрузке преподавателей; установление дозировки
домашних заданий; выявление объективности оцениваниrI обуlающихся на уроках
теоретического обучения.
1.5. Журнал является основныМ документоМ rIета теоретического Обу..rения и
подведения итогов образователъного процесса за уrебный год в каждой группе.
Ведение его обязательно для к€Dкдого преподавателя и других работников техницма (в
том числе из числа совместителей), привлекаемых к ведению, оформлению и проверке
журнала.
1.б. Настоящее Положение принимается на неопределенный срок. Изменения и
дополнения к Положению рассматриваются на Методическом Совете техникума и
утверждаются директором техникума. После принятия новой редакции Положения
предыдущм редакция утрачивает силу.

2. Процедура оформления журналов теоретического обучения

2.1. Журнал rIета теоретического обуrения рассчитан на один 1^lебный год.
2.2. На титульном листе журнала укzlзывается полное наименование образовательного
rIреждениrI в соответствии с Уставом техникумq NЬ группы, кУРС, отделение, код и
наименование специzrлЬности в соответствии с уrебным планом, Год обlлtения.
2.3. В оглавлении дается перечень полного наименованчIя учебных предметов,
соответствующих учебным планам, ук€вывается фами лия и иници€tлы преподавателей,
номера отведенных страниц.



2,4,Распределение страниц журнала производится заместителем директора по учебно-производственной работе И заведующим отделением с учетом наименования ипоследовательности учебных предметов, В соответствии с учебным планом иколичеством часов, отводимых на из)чаемый предмет. При этом в журнirле учитываетсявозможность деления группы на две подгруппы (с учетом определенных условий) назанятиях по иностранному языку, физической культуре, а также инфьрматике иинформационно- коммуникационным технологиям.
2,5' Журналы теоретического обучения заполнrIются заведующиМ отделением всоответствии с распределенными страницами.
2,6' Оформление титульных листов и оглавления журн€tлов осуществляется под
руководством заместителя директора ПО 1^lебно-производственной работе.2,7,Вписывание или исключение фамилий обуrающихсяв списки (из списков) журналапроизводится на основании прик€ва с ук€rзанием его номера и даты.2,8, Пр" переводе обучающегося из другого уrебноъо заведения его оценки изакадемической справки в журнал не переносятся, решение о перезачете по отдельным
дисциплинам, изученным в предыдущем 1^rебном заведении, подтверждается прик€tзомпо техникуму, академическая справка хранится в личном деле обучающегося.2,9, Учет посещаемости и текущей успеваемости обучающ ихся, содержаниепроведенныХ урокоВ и домашниХ заданий, дата проведениЯ урока и количествозатраченных часов записываются преподавателям в день проведения занятий.2,|0, РезультатЫ успеваеМости и отметки поведения обучающихся за семестры и
учебный год, сведения о выполнении уrебных планов на страницах выставляютсяклассными руководителями.
2,1|, Общее количество часов, пропущенных каждым студентом группы, выставляетсякJIассным руководителем по итогам семестра, года.

3, Требования к оформлению журналов теоретического обучения

3,1, Все страницы в журн.rле должны быть пронумерованы, начин€ш с третьей.3,2' На каждый учебный предмет выдеJUIетс" 
".Ьб*одимое количество страниц взависимОсти оТ объема у,rебныХ часоВ (с yreToM экзаменационных часов).з,з, Если 1"rебный предмет ведут два преподавателя, то отводится определенноеколичество страниц дJuI каждого преподавателя; допускается деление страниц напод|руппы при условии проведения занятий В один день (киностранный язык>),<<Физическая культурa>) и др.).

3,4, Полные наименования уrебных предметов, соответствующие учебным планам
(л9вая сторона), записываются с малень*ой бу*"".'з,5, С правой стороны журн.ла полностью записываются фамилия и иници€rлыпреподавателей.
3,6, В форме J\b2 учитываются посещаемость и текущая успеваемость обучающихся,записывается содержание проведенных уроков и домашних заданий, количествозатраченных часов и даты проведения уроков.
3,7 ' Отсутствие обуrающихся на уроках илИ консультациrIх отмечается вобязательном порядке буквой <<нб>.
з,8, На левой стороне журн.ла преподаватель прописью укщывает месяц, арабскимицифрамИ датУ проведеНия уроков; отмечает отсутствующих на уроках, выставляетотметки.
з,9, отметки выставляются на каждом уроке по пятибалльной системе цифрами <<5>>,<<4>>, <<з>>, <<2>>



3,10, На правой стороне журнала арабскими цифрами записывается день и месяцпроведения урока, соответствующие дате, указанной на левой стороне, наименованиетемы урока, согласно календарно-тематическому плану по учебнъй дисциплине илимдк.
3,11, На правой стороне журнала допускается запись количества проведенных уроковпо l часу или по 2 часа В соответствии с к€rлендарно - тематическим планом, и
укЕвывается порядковый номер урока.
3,12, Наименование темы записывается полностью в соответствии с к€rлендарно-тематическим планом. .щопускаются записи тем в две строки.j 13, По предмету <иностранный языю) запись тем ведется на русском языке.з,l4, Лабораторные, контрольные, практические работы записываются с ук€ваниемтемы и номера работы в соответствии с к€rлендарно - тематическим планом.3,15, отметки за контрольные, лабораторные и другие работы, выставляются в графе,соответствующей дню проведения, как ук€вано в капендарно - тематическом плане.з, 16, При заполнении графы <Задано 

"u 
доrо в первой Ъrроп. ук€lзываЮтся страницы,параграфЫ 1^rебника и (или) задания для самостоятельной внеаудиторной работыстудентов в соответствии с рабочей программой и ка.пендарно - тематическим планом.з,|7, По окончании каждого семестра и учебно.о .одч на левой стороне журналапреподаватели выставляют полугодовые и годовые отметки успеваемости; на правой -отмечают выполнение программы.

3,18, По окончании семестра по всем дисциплинам выводятся итоговые отметки
успеваемости студентов на основании аттестационной оценки.
з,19, По окончании семестра, fчебного года преподаватели подводят итоги повыданным часам за семестр: укЕlзывают количество часов по плануi по факту; отмечаютвыполнение про|раммы, зdкрепJuIется запись подписью преподаватеJUI.3,20, В конце журнала в рi}зделе <<Сводная ведомость итоговых отметою)проставляются отметки, полученные обуrающимися по учебным дисциплинам и мд(на экзаменах, за семестр и год.
з,2|, Все записи в журнаJIе ведутся четко, аккуратно, чернилами синего цвета; недопускается ставить точки, Другие знаки, делать записи карандашом.
3,22, Исправления или зачеркивания записей и о.r.-rо* 

"u страницах журнала,использование иных обозначений успеваемости, кроме отметок, строго запрещается.з,2з, Записи замечаний и предложений по ведению журнала осуществляютсязаместиТелеМ директоРа пО 1^rебной работе не реже 1 раза " .ar..rр, заведующимиотделениями не реже 1 раза в месяц.
3,24, Заместителъ директора по учебной работе, осуществляя контроль правильностиведения журнЕlлов, принимает журн€lлы по итогам года. Заведующий отделением,осуществляя контроль правильности ведениrI журнЕrлов, ставит свою подпись и датупосле последней записи преподавателя.
З'25' В ЗаМеЧаНИЯХ И ПРеДЛОЖеНИЯХ ПО ведению журнала ук€lзываются дата проверки,СОДеРЖаНИе ЗаМеЧаНИЙ, фаМИЛИЯ, ИМЯ, отчество проверяющего; .;;;; подписьпреподавателя.
3'26' НеВЫПОЛНеНИе ТРебОВаНИй ПО ведению журнала является основанием длянЕtложения взысканий rlа преподавателей.
3,27, За оформление журнала несуТ ответственностЬ кJIассные руководители,преподаватели, мастера производственного обучения, руководящие педагогические
работники.
з,28. Категорически запрещается допускать обуlающ ихсяк работе с журналом.



з.29. Запрещается стирать записи в журнале, закJIеивать неверные записи.

4. Права и обязанности участников образовательного процесса

4,1, ПедагогиIIеские работники имеют право работать с журналами теоретического
обучения в свободное от занятий время 

"u 
Ъ"о.*рабочем месте.

4,2, Педагогические работники обязаны своевременно осуществлять оформление иведение журнЕlлов теоретического обучения.
4,з, Педагогические работники обязаны своевременно возвращать журн.лы
теоретического обучения заведующему отделением.
4,4' Педагогические работники обязаны выполнJIть требования к оформлению иведению журналов теоретического обучения, обозначенные в настоящем Положении.5. 4.5. Обязанности преподавателя:
4.5. 1 . Ежеурочно отмечает отсутствующих.
4.5 2. Фиксирует пол)ленные обу"ч,ощимися оценки.
4,5,з, Оценки за работы контрольного характера выставляются всем обучающимся(кроме отсутствующих) в графе того д"", когда проходила работа с yIeToMконтрольных нормативов на проверку работ, установленных локальными актамитехникума. Запрещается выставлять оценки задним числом.
4,5,4, В графах дJUI оценок преподаватель имеет право записывать только один изследующих симво KlD, K2D, ((3)), ((4)), <<5>>, <<нб>. Выставление в журнале точек,оценок (со знаком ((минус) или ((плюс)), а также иных знаков не допускается).4,5,5, На левой стороне развернутой формы журнала преподаватель ставит дату урока,отмечает отсутствующих на уроке. .щата проведения урока в колонках проставляются вследующем виде: ддlмм.
4,5,6, На правой стороне рiввернутой формы журнала записывает дату проведениrI
урока в следуЮщем виде: дд,мм; количесТво часов: ((1/00), тему, изrrавшуюся на уроке,задание на дом, ставит подпись. Количество часов по каждой темъ фазделу) и записитем учебных занятий в журнале должны строго соответствовать утвержденнойадминистрацией техникума рабочей программе по учебной дисциплине,междисциплинарному курсу.
4,5,7, Тема урока (занятия) записывается в соответствии с утвержденной программой,к€lлендаРно-темаТическиМ планом. Нё допуСкаютсЯ записИ 

""дч' 
<<Контролi"* работаМ 1), <<Практическая работа.]\lЬ 2) и_т.п. [ipu""n"rEul запись: практическ€ш работа М 5по теме <Определение влажности асбестао ("о" без номера); контрольный диктант Nэ 2по теме <<Сложное предложение); лабораторная puOora li, 1 по теме <<Полуrен ие иизучение свойств этилена>)

4.5.8. Ежеурочно записывает содержание
упражнений с ук€rзанием номера литературы
программой учебной дисциплины и КТП.

задания, страницы, номера задач и
в скобках в соответствии с рабочей

4.5.9. При выставлении оценок в журнал необходимо r{итывать следующее:
а) рекомендуемаЯ накопляемость оценок менее пятиза академический час.б) оценкИ обуrаюЩихся за полугодие, год должны быть обоснованы, ..о естьсоответствовать успеваемости обучающегося за соответствующий период;в) для объективной аттестации Обl"rающегося, необходиrъ 

"*".rие у него не менее зОЦеНОК ("Р" ОДНОЧаСОВОЙ НеДельной учебной нагрузке по учебной дисциплине,МеЖДИсциплинарному куРсу) и не менее 5-7 (при у^rёбноt нагрузке два и более двух



часов в неделю) с обязательным 1пrетом качества_знаний Обу^rающихся по письменным,лабораторным, практическим работам и иным работам *о"rр*uного характера;г) итоговые оценки за каждое семестр выставляются после записи даты последнего
урока (занятия), Не допускается выделять итоговые оценки чертой, другим цветом,отделять их пустыми столбцами и т.п.
4,5,10, Все записи по всем учебным дисциплинам, междисциплинарным курсам ведутсяна русскоМ языке С обязатеЛьныМ указанием не только тем уроков, но и темпрактических, лабораторных, контрольных работ (иных письменных проверочных
работ, работ контрольного xapaкTepu1, uп.*ур."й 

" 
r..r.

4,5,11, Не доПускаетсЯ выставление неудовлетворительных оценок на первых урокахпосле отсутствия обучающихся (в том числе длительного - трех и более уроков), послеканикул.
4.5.|2. После записи последней в 1^rебном гоДу преподаватель делает записьследующего вида: <По плану - 00 часов. Проведено - 00 часов Программа выполненаполностью>>, ГI_гlановое количество часов должно соответствовать количеству часов порабочему 1^rебному плану, проведенное количество часов - количеству фактическипроведенных часов обучения.
4,5,13' На странице <<Итоги образовательного процессы (форма М з), дублирует оценкиза семестр, экзамен, итоговые, Заполняет сведениrI о количестве часов по учебномуплану, фактически данных часах и ставит подпись.
4,5,14, Журнал заполняется преподавателем только в день проведения урока (учебногозанятия).
4,5,15, Преподаватель несет ответственность за объективность оценок, выставленныхобучающимся в журнЕrл.

4.6. Обязанности администрации :

4'6,1, ЗаМеСТИТеЛЬ ДИРеКТОРа .rО УГР (не реже 1 раза в полугодие), заместительдиректора по увр (не реже 1 раза в .rопу.од"Ь;, осуществляют контроль засоблюдением требований к оформлению журналов, ук€ванных в данном Положении,заполняют страницу <<замечания и предложения по ведению журнала), где ук€вываютдату проверки В формате: дд.мм.гггг' записывают содержание замечаний ипредложений либо делают запись о составленном документе по итогам проверки,ук€вывают фамилию, иници€rлы проверяющего, его должность и ставят свою подпись.преподаватель должен быть ознакомлен с замечаниями и предложениями по ведениюжурнала в течение 3-х рабочих дней под подпись.
4,6,2' По результатаМ контроля В техникуме администрация издаёт прик€tзы ираспоряжения.

5. Порядок хранения л(урналов теоретического обучения

5,1 ответственность за сохранность, своевременное заполнение журналовтеоретиче ского Обl"rения несет з аведующий отделением.
5,2, ЖУРН€rЛЫ ТеОРеТИЧеСКОго обучеЙ 

"чrоЙ." у заведующего отделением.5,3, По окончании занятий преподаватели сдают журнЕLлы теоретического обучениязаведующему отделением.
5,4, Мастера производственного обучения, работающие с журналами, своевременновозвращают их на место.
5.5. ПреподавателяМ и. мастераМ производственного обl.чения категорическизапрещается передавать журналы друг друry через студентов, оставлять в уrебном



кабинете, комнате мастеров, забирать домой.
5,6, Местом хранения и нахождения журналов является методический кабинет
техникума. Вынос журналов из здания техникума разрешается только в
искJIючительных СЛ}п{€шх по согласоВанию с заместителеМ директора по 1лrебно-производственной работе.
5,7. ответственнОсть за своевреМеннуЮ доставкУ журнiллОв теореТическогО Обlлrения
возлагаеТся на преподаВателеЙ и мастеРов проиЗводствеНногО Об1^rения.
5.8. Срок хранения журнала rIета теоретического Об1..rения - 5 лет со дня окончания
учебного года, на который данный журнал был заведен.


